ARCIBISKUPSTVI
OLOMOUCKE

KNIHOVNI RAD ARCIBISKUPSKE KNIHOVNY V OLOMOUCI

V souladu se Zakonem 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni pozdé;jsich predpist (dale jen knihovni zakon)
vydavam tento knihovni rad:

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Arcibiskupska knihovna v Olomouci je zakladni knihovnou se specializovanym knihovnim fondem
ve smyslu § 3, bodu 1, odst. c) a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za
ucelem poskytovat rovnym zplsobem vsem obcanlim bez rozdilu verejné knihovnické a informacni
sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelidm verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypUjéni sluzby

b) informacni sluzby:
- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
- ustniinformace bibliografického a faktografického charakteru,
- pfristup na internet.

¢) meziknihovni sluzby

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Zasluzby uvedené v § 4, odst. 2 aZz 4 knihovniho zdkona muze knihovna poZadovat Uhradu
jen do vyse skutecné vynalozenych naklada.

4. Veskeré financni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je p¥ilohou ¢. 1 tohoto KR.



Il. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL.3
Registrace uZivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se m(ize stat kazda fyzickd osoba vydanim a registraci
prakazu uzivatele na zakladé zapisu osobnich Udaji Zadatele do evidence uzivatell
v programové aplikaci knihovniho systému.

Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého
bydlisté a datum narozeni, ddle telefonni ¢islo nebo e-mailovou adresu. Registrace
uZivatele je zpoplatnéna dle ceniku, ktery je pFilohou €. 1. tohoto KR.

Prikaz uzivatele je neprenosny. UzZivatel je povinen neprodlené knihovné ohlasit jeho
pripadnou ztratu, aby tak predesSel moznosti jeho zneuziti.

Déti do 15 let se mohou stat uZivatelem na zakladé souhlasu zakonného zastupce.

Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajl je prilohou €. 2
tohoto KR.

Cl.a
Zakladni povinnosti a prava uzivatell knihovny
Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnik(. Musi se podrobit

stanovenym opatienim, kterd jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach.
Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatreni, mGze byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou Skodu

a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisa.

Pfipominky, podnéty a névrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.
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I.5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UzZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému pocitacd knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program v knihovné.



3. Uzivatel mize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky. Ziskané
informace a data (v jakékoli formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni potfebé
uzivatele a jeho studijnim ucelim.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uzivatel plné odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

5. UtZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni predpisy.
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lll. Vypajcni fad

Cl.6
Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna pGjcuje knihovni dokumenty (ddle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostifednictvim meziknihovnich sluzeb.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzZivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynd Narodni
knihovny CR.

Cl.7
Rozhodnuti o ptjc¢ovani

1. Mimo knihovnu si mize uzivatel pGjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokument(:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotrebi k béZznému provozu knihovny,

c) jejichZ pajcéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav apod.),

d) které byly vypljceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypGjéni
sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

e) katalogy knézstva

2. Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zarazené do historickych fond a dokumenty
ohrozené nadmérnym opotrebenim a periodika se puajcuji jen ke zdivodnénym uceliim.
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I
Postupy pfi pajcovani

Pred prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument a ihned ohlasit
vSechny zavady.

VypUjéni protokol knihovny je automatizovan. UZivatel souhlasi s bezdokladovym
zplUsobem pljcovani dokumentl. Je opravnén na obrazovce pocitace kontrolovat pribéh
vypUjénich transakci a mlZe pozadat o vytisténi aktualniho stavu vypljéek na svém konté.
UZivatel m(iZze poZzadat o rezervaci dokumentu, a to Ustné, e-mailovou komunikaci nebo
elektronicky po pfihlaseni do svého konta v automatizovaném vypQj¢nim systému
knihovny.

Odneseni dokumentu z knihovny bez jeho evidence jako vypUjcky se pokladd za odcizeni. Je
feSeno v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

CL.9
Vypujcni Ihity

VypUjéni lhGta pro pGjéovani mimo knihovnu je 1 mésic. VypGjéni lh(ta maze byt
prodlouzena az 3x (tj. na 4 mésice), pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych pripadech je mozné po uplynuti 4 mésict povolit
novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni ke kontrole.

Knihovna je opravnéna v odlvodnénych pfipadech stanovit kratsi vypGjéni Ihdtu, pripadné
zadat vraceni pljceného dokumentu pred uplynutim vypujéni Ih(ty.

Cl. 10
Prava a povinnosti uzivatell pro ptjcovani mimo knihovnu

Pro pujcovani knihovnich fondU plati ustanoveni obc¢anského zakoniku o pUjcovani véci.
Mimo knihovnu muzZe mit uzivatel vypUjceno zpravidla nejvyse 12 dokumenta.

Uzivatel nesmi vypujceny dokument pljcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypUjcky.

Uzivatel ruci za vypljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUjcce zaznam.
Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati plijceny dokument ve stanovené |h(té, uctuje knihovna uzivateli
poplatek za upominky (dle Ceniku).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pGjéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani

i pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna prdvo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.



Cl. 11
Vraceni vyptijceného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypUjcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit knihovné ndklady
na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vypUlj¢eného
dokumentu zasahovat.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna m{zZe podle povahy dokumentu nahradit jeho puajéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fond( jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., (autorského
zakona).

Knihovna mlze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna mUze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
v zahranici. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich
sluzbdach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet

v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hldsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Ndhrada za poSkozené nebo ztracené
knihy muaze byt provedena témito zpUsoby:

a) dodanim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané
kopie ztraceného dokumentu.

b) Uhrazenim financni ¢astky podle ceny dila v dobé ztraty.

UzZivatel je povinen hradit i vSsechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
Do vyreseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Porusovani Knihovniho fadu ma za nasledek pozastaveni sluzeb knihovny uzivateli.



Cl. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:
povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypUjéni Ihaty. Pripada-li posledni den stanovené |hity na den, kdy je knihovna zavren3,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypujéni den.

2. Vymahani nevracenych vypUjcek:
nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentu. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkdch (z nichz posledni je doporuceny dopis)
nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prlikazu uZivatele:
za vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti (plvodni nebo
obnovené) se muze Uctovat manipulacni poplatek.

Cl. 15
Nahrada vSeobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se Skoda
v penézich.”).

2. Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisa.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

Nedilnou souéasti KR jsou pfilohy €. 1 a 2.

3. Timto knihovnim fadem se rusi platnost knihovniho fadu Arcibiskupské knihovny
v Olomouci ze dne 6. 2. 2013.

4. Tento Knihovni fad nabyva platnosti a ucinnosti dnem 1. 10. 2021.

g

VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatk( Arcibiskupské knihovny v Olomouci
2. Pouceni o ochrané osobnich udaju

. ke Y
V Olomouci dne 14. 9. 2021 /)2’40 (A - ﬂ//é

Mons. Antonin Basler
pomocny biskup olomoucky, generalni vikar, kanclér



Priloha 1

Arcibiskupska knihovna v Olomouci

Cenik sluZeb a poplatkt platny od 1. 10. 2021

ARCIBISKUPSTVI]
OLOMOUCKE

1. Registracni poplatek (rocni)

a) Fyzicka osoba

100 K¢ za rok

b) Knézi a bohoslovci AKS Zdarma
c) Zaméstnanci AO pro plnéni pracovnich ukol( Zdarma
2. Uzivatelsky prikaz
a) Vystaveni uzivatelského prikazu pfi registraci Zdarma
b) Vystaveni uZivatelského prikazu pri ztraté 10 K¢
3. Rezervace
Oznameni o pfipravené rezervaci zaslané elektronickou postou Zdarma

4. Meziknihovni vypljéni sluzby

a) Zprostredkovani vypujcky dokumentu z jiné knihovny

Podle vyse nakladl

b) Poskytnuti dokumentu z fondu Arcibiskupské knihovny jiné knihovné

Podle vyse nakladl

5. Poplatky za v€as neprodlouzené a nevracené knihy

a) Doba plijceni: vice nez 1 mésic 10 K¢
vice neZ 2 mésice 20 K¢
vice nez 3 mésice 50 K¢
vice nez 6 mésicl 100 K¢
b) Zaslani upominaciho dopisu postou 20 K¢
6. Samoobsluzné kopirovani, tisk a skenovani dokumenta
a) Kopie a tisk A4 jednostranné 2 K¢
b) Kopie a tisk A4 oboustranné 4 K¢
c) Skenovani materialli nepodléhajicich autorskopravni ochrané Zdarma




ARCIBISKUPSTVI
OLOMOUCKE

Priloha 2
Informace o zpracovani osobnich udaju

registrovanych uzivateld Arcibiskupské knihovny v Olomouci

Vazena uZivatelko/vaZeny uzivateli Arcibiskupské knihovny,

v souladu sc¢lankem 13 narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a volném pohybu téchto tdajti a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (toto natizeni bude dale oznaCovano jen jako ,GDPR") si Vas
dovolujeme informovat, Ze o Vasi osobé zpracovavame osobni udaje, které jste nam poskytl/a.

Kdo je spravcem Vasich osobnich udajii a jak jej muZete kontaktovat?

Spravcem VasSich osobnich udaji, tedy osobou, ktera rozhoduje o zplisobu a tcelu zpracovani
Vasich osobnich tidaji, je Arcibiskupstvi olomoucké, IC 004 45 151, se sidlem Wurmova 562/9,
779 00 Olomouc (dale jen ,spravce”). Spravce muizete kontaktovat postou na adrese sidla, osobné,
prostiednictvim telefonu na cisle +420 587 405 207 nebo prostrednictvim e-mailu na adrese

gdpr@ado.cz.

Jmenoval spravce povérence pro ochranu osobnich udaji?

Ano, spravce v souladu se svymi povinnostmi vyplyvajicimi z GDPR jmenoval povérence pro
ochranu osobnich tidajii. Nagim povéfencem je Lexius advokati s.r.o., ICO: 046 66 933, adresa: Na
Podkovce 281/10, 147 00 Praha 4 - Podoli. Povérence miiZzete kontaktovat na tel. ¢isle +420 703
142 855 nebo na e-mailové adrese gdpr@Ilexius.cz.

Jaké Vase osobni tidaje knihovna zpracovava?

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni ildaje: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
Nepovinné kontaktni ddaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon, akademické tituly.

Sluzebni udaje: Cislo ¢tenarského priitkazu, prehled vyptijcek vcetné historie, prehled rezervaci
a upominek.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Za jakym ucelem VaSe osobni idaje zpracovavame?

Vase osobni tidaje knihovna zpracovava vyhradné v souvislosti s Vasi registraci jako uzivatele
Arcibiskupské knihovny. Udaje potiebujeme zpracovavat, abychom mohli plnit nase povinnosti
a hajit prava vyplyvajici ze smlouvy o poskytovani knihovnich sluzeb.


mailto:gdpr@ado.cz

VaSe osobni udaje knihovna zpracovava za ucéelem poskytovani knihovnich, informacénich
a dalsich sluzeb uzivatellim, informovani uzivateld o sluzbach a dale za icelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni ddaje vyuZiva knihovna za ticelem lepsi komunikace s uZivatelem,
uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

VasSe osobni udaje také musime zpracovavat, abychom mohli plnit vii¢i statnim organtim nase
povinnosti, vyplyvajici z pravnich predpist.

Na zdkladé c¢eho je spravce opravnén Vase osobni tiidaje zpracovavat?

VaSe osobni udaje zpracovavame v souvislosti s plnénim naSich povinnosti na zakladé zakonné
povinnosti a na zakladé smlouvy s Vami pro tcely jejiho plnéni.

Je poskytnuti osobnich udaji ktémto Gceliim zpracovani zakonnym nebo smluvnim
pozZadavkem?

Ano, zpracovani osobnich udaji je zdkonnym a smluvnim pozadavkem. V piipadé, Ze bychom
osobni udaje nezpracovavali, nemohli bychom Vam poskytovat knihovni sluzby. Pokud se tedy
rozhodnete osobni tidaje ndm neposkytnout, nebude mozné Vam knihovni sluzby poskytovat.

Budou Vase osobni uidaje piedavany jinym spravcim?

Ano, podle pravnich predpisti mlZe nastat situace, kdy bude nutno Vase udaje predat organiim
statni spravy. Pokud vyuzijete sluZeb meziknihovni vypij¢ni sluzby, budou Vase osobni udaje
predany rovnéz partnerské knihovné za iCelem vytizeni Vaseho pozadavku.

Jak dlouho budou Vase osobni uidaje zpracovavany?

Knihovna uchovava osobni idaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uzivatel miiZe pozadat o skartaci svych osobnich tdaji, pokud nema viici knihovné
zadny dluh a nepreje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni idaje v pocitacovych databazich jsou
skartovany vymazanim identifikacnich udajt (anonymizace).

Identifika¢ni Udaje zakonnych zastupcl registrovaného uzivatele jsou skartovany nejpozdéji
jeden rok po té, co registrovany uzivatel nabude 15 let véku.

Jaka prava mate v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji?

Osobni tidaje knihovna uchovava v knihovnim systému Verbis. Pristup k témto datiim je chranén
systémem pristupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkola
jednotlivych zaméstnanct knihovny.

Kdykoli miizete pozadat o poskytnuti kopie vSech osobnich udajd, které o Vas zpracovavame.
Pokud zjistite, Ze Vase osobni udaje, které zpracovavame, nejsou spravné, miiZzete pozadovatjejich
opravu. Pokud mate za to, Ze bychom Vase osobni tdaje zpracovavat nadale neméli, mizete
poZadovat o vymaz Vasich osobnich tdaji. Pokud nebudete s vyreSenim Vasi Zadosti spokojeni,
miiZete se obratit se stiznosti na Urad pro ochranu osobni dajti. Tato prava nezanikaji zdnikem
smluvniho vztahu.

Dovolujeme si zdlraznit, Ze na zakladé uplatnéni téchto prav Vam nehrozi Zadné riziko ze strany
spravce. Je naSim zajmem zpracovavat osobni idaje zakonné a radné a neposkozovat VasSe prava.
Pokud mate pochybnosti, Ze se nam to daii, budeme radi, kdyz nas na to upozornite.



Ja, nize  podepsany/a , narozen/a  dne

trvale bytem

svym podpisem stvrzuji, Ze mi

byla poskytnuta informace o zpracovani osobnich udaji v souvislosti s moji registraci jako
uzivatele knihovny.

Dne

(podpis)
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